Zasady udostepniania dokumentacji medycznej

w Centrum Opieki Salus sp. z 0.0 w Rybniku.

1. Udostepnianie dokumentacji medycznej nastepuje w trybie zapewniajacym
zachowanie poufnosci i ochrony danych osobowych.

2. Dokumentacje = medyczna udostepnia sie pacjentowi lub jego
przedstawicielowi ustawowemu, badz osobie upowaznionej przez pacjenta, po
wczesniejszym  sprawdzeniu dokumentu tozsamosci pacjenta / jego

przedstawiciela ustawowego / osoby upowaznionej do odbioru dokumentac;ji.
3. Po Smierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostepniana osobie
upowaznionej przez pacjenta za zycia lub osobie, ktora w chwili zgonu pacjenta
byla jego przedstawicielem ustawowym. Dokumentacja medyczna jest
udostepniana takze osobie bliskiej, chyba ze udostepnieniu sprzeciwi sie inna
osoba bliska lub sprzeciwit sie¢ temu pacjent za Zycia.

4. Dokumentacja medyczna udostepniana jest roéwniez uprawnionym
podmiotom:

Podmiotami uprawnionymi zgodnie z ustawa ,O prawach pacjenta i Rzeczniku
Praw Pacjenta” sa:

- podmioty udzielajace Swiadczen zdrowotnych (jezeli dokumentacja ta jest
niezbedna do zapewnienia ciaglosci Swiadczen zdrowotnych),

- organy wtadzy publicznej, w tym Rzecznik Praw Pacjenta, Narodowy Fundusz
Zdrowia, organy samorzadu zawodow medycznych oraz konsultanci krajowi
i wojewodzcy (w zakresie niezbednym do wykonywania przez te podmioty ich
zadan, w szczegolnosci kontroli i nadzoru),

- wojewodowie, konsultanci krajowi w ochronie zdrowia, jednostki organizacyjne
podlegte lub nadzorowane przez ministra wlasciwego do spraw zdrowia, organy
samorzadow zawodow medycznych, medyczne towarzystwa naukowe, uczelnie
medyczne, instytucje badawcze, specjalisci z poszczegolnych dziedzin medycyny
(w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli na zlecenie ministra
wlasciwego do spraw zdrowia),

- upowaznione przez podmiot tworzacy, (o ktorym mowa w art. 121 ustawy z dnia
15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej), osoby wykonujace zawod medyczny,
w zakresie niezbednym do sprawowania nadzoru,

- minister wlasciwy do spraw zdrowia, sady, w tym sady dyscyplinarne,
prokuratura, lekarze sadowi i rzecznicy odpowiedzialnosci zawodowej (w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem),



- uprawnione na mocy odrebnych ustaw organy i instytucje (jezeli badanie
zostato przeprowadzone na ich wniosek),

- organy rentowe oraz zespoly do spraw orzekania o niepelnosprawnosci
(w zwiazku z prowadzonym przez nie postepowaniem),

- podmioty prowadzace rejestry ushug medycznych (w zakresie niezbednym
do prowadzenia rejestrow),

- zaklady ubezpieczen (za zgoda pacjenta),

- komisje lekarskie podleglte ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych,
wojskowe komisje lekarskie oraz komisje lekarskie Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego lub Agencji Wywiadu, podlegte Szefom wlasciwych Agencji,
- osoby wykonujace zawod medyczny, w zwigzku z prowadzeniem procedury
oceniajacej podmiot udzielajacy swiadczen zdrowotnych na podstawie przepisow
o akredytacji w ochronie zdrowia albo procedury uzyskiwania innych certyfikatow
jakosci (w zakresie niezbednym do jej przeprowadzenia),

- wojewodzka komisja do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych (w zakresie
prowadzonego postepowania),

- spadkobiercy w zakresie prowadzonego postepowania przed wojewodzka
komisja do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych,

- osoby wykonujace czynnosci kontrolne tj. instytucje badawcze, inne jednostki
organizacyjne podlegle lub nadzorowane przez ministra wlasciwego do spraw
zdrowia, specjalisci z poszczegolnych dziedzin medycyny, farmacji oraz dziedzin
majacych zastosowanie w ochronie zdrowia (w zakresie niezbednym do ich
przeprowadzenia),

- cztonkowie zespotow kontroli zakazen szpitalnych, o ktéorych mowa w art. 14
ustawy z dnia 5.12.2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (w zakresie niezbednym do wykonywania ich zadan),
- szkoly wyzsze lub jednostki badawczo-rozwojowe do wykorzystania dla celow
naukowych - bez ujawniania nazwiska i innych danych umozliwiajacych
identyfikacje osoby, ktorej dokumentacja dotyczy.

5. Dokumentacja medyczna moze by¢ udostepniana w nastepujacy sposob:
- do wgladu w zaktadzie opieki zdrowotnej, z zapewnieniem pacjentowi lub innym
uprawnionym organom lub podmiotom mozliwosci sporzadzenia notatek lub
zdjec;

- poprzez sporzadzenie jej wyciagow, odpisow, kopii lub wydruku;
- poprzez wydanie oryginatu za potwierdzeniem odbioru i zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, jesli uprawniony organ lub podmiot zZada wudostepnienia
oryginalow tej dokumentacji, a takze gdy zwloka w wydaniu dokumentacji
moglaby spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowia pacjenta;

- za posrednictwem Srodkow komunikacji elektroniczne;.

6. Zgoda na udostepnienie dokumentacji albo jej odmowa nastepuje na podstawie
decyzji dyrektora zakladu lub osoby przez niego upowaznione;. W przypadku
nie wyrazenia zgody, odmowa wydania dokumentacji wydawana jest w formie
pisemnej z uzasadnieniem.

7. W celu uzyskania wgladu, wyciagu, wydruku, odpisu lub kopii dokumentac;ji
medycznej, pacjent, jego przedstawiciel ustawowy lub osoba upowazniona przez
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niego, skltada wniosek dotyczacy w/w czynnosci. Wniosek moze byc¢ ztozony w
formie pisemnej, ustnej badz za posrednictwem Srodkow komunikacji
elektronicznej — wg. zatl. nr 1.

8. Do poswiadczenia za zgodnosS¢ z oryginalem kopii dokumentacji medycznej
Centrum Opieki Salus sp. z 0.0 w Rybniku upowazniony jest Kierownik ds.
medycznych i Dyrektor Zakladu. Poswiadcza sie wylacznie kopie dokumentacji
medycznej wykonane przez pracownika sekretariatu Centrum Opieki Salus sp. z
0.0

9. W przypadku odbioru dokumentacji przez osobe upowazniona, dodatkowo
nalezy ztozy¢ upowaznienie do wydania dokumentacji medycznej (zalacznik nr 2 ),
sporzadzony W obecnosci pracownika upowaznionego do wydania kopii
dokumentacji medycznej. W innym przypadku upowaznienie musi byc¢
zaopatrzone w notarialnie lub urzedowo poswiadczony podpis upowazniajacego.
10. Wnioski mozna sklada¢ od poniedziatku do piatku, w sekretariacie firmy
w godzinach jego pracy; tj. od 8;00 do 16;00 lub przestac poczta.
11. Udostepnienie dokumentacji medycznej nastapi niezwlocznie.

12. Udostepnienie dokumentacji do wgladu na miejscu, w danym zakresie,
po uprzednim uzgodnieniu terminu, jest bezptatne.

13. Za udostepnienie dokumentacji medycznej w formie wyciagow, odpisow lub
kopii Centrum Opieki Salus sp. z 0.0 pobiera optate.
Podstawa wyliczenia kwoty odptatnosci jest publikowana przez prezesa
Glownego Urzedu  Statystycznego wysokoSC przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia ~w  gospodarce narodowej w  poprzednim = kwartale.
14. Wysokos¢ optat wynosi:

- za jedna strone wyciagu lub odpisu dokumentacji medycznej - nie moze
przekraczac 0,002 przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale i wynosi
8,50 zl za strone;

- za jedna strone kopii dokumentacji medycznej - nie moze przekraczac¢ 0,0002
przecietnego wynagrodzenia i wynosi 0,30 zt za strone;

- udostepnienie dokumentacji medycznej na elektronicznym nosniku danych -
nie moze przekroczy¢ 0,0004 przecietnego wynagrodzenia i wynosi 1,70 zt za
nosnik.

15. Optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej nie pobiera sie
w ponizszych przypadkach:

- po zlozeniu pisemnego wniosku/oswiadczenia przez osobe ubiegajaca sie
o Swiadczenie pieniezne z ubezpieczenia emerytalnego i rentowego,

- w zwiazku z postepowaniem przed wojewodzka komisjg do spraw orzekania
o zdarzeniach medycznych,

- za udostepnienie po raz pierwszy kopii dokumentacji medycznej na wniosek
osoby, ktorej dane dotycza (pacjenta).

16. Wydanie kopii dokumentacji medycznej musi byc¢ potwierdzone podpisem
wydajacego i odbierajacego oraz data wydania na zlozonym wniosku,
a wniosek dolaczony do dokumentacji medycznej pacjenta.



Podstawa prawna:

— Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta (tekst jedn. Dz. U. z 2012 r., poz. 159 z poézn. zm.);

— Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych ( tekst jednolity
Dz. U. 2019, poz. 1781);

— Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 6 kwietnia 2020 r. w sprawie rodzajow
i zakresu dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania (Dz. U.
2020,poz. 666);

— Ustawa z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia
(Dz.U. 2015, poz. 636 z pozn. zm.);

— Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. 2015, poz.
618z pozn. zm.)
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